OM CAMPUS
@MBERLIN

Mitarbeiter*in Teilnehmerbetreuung (m/w/d)

Die Unternehmen Campus Health Services GmbH und Campus & more GmbH bieten Umschulungen sowie
Fort- und Weiterbildungen im kaufmannischen und medizinischen Sektor an.

FUr unser Bildungszentrum am Standort Wilmersdorfer StraBe suchen wir ab sofort eine*n:

Mitarbeiter*in Teilnehmerbetreuung (m/w/d) invoi- oder Teizeit

Ihre Aufgaben
. Teilnehmerbetreuung, Ausstellung und Bearbeitung aller fir die Durchfihrung und
Auswertung des Unterrichts notwendigen Unterlagen
. Aufbau und Pflege von Kontakten zu Férdertragern;
. Telefonische Information, Beratung und Akquisition far Campus QualifizierungsmaBnahmen;
. Zusammenarbeit mit Fordertragern, zustandigen Stellen fur externe Abschltsse und

Kooperationspartnern

Das bringen Sie mit

. Erfahrung im Bereich Sekretariat, Buro, Verwaltung, Beschaffung;
. Erfahrung im Qualifizierungsbereich;

. Freundlichkeit

. Teamfahigkeit

. Kommunikationsfahigkeit

. Konzentrationsfahigkeit

. Geduld & Ausdauer

Uber Ihr Interesse freuen wir uns und erwarten Ihr Profil unter:
r.kramer@campus-health-service.de

an Rene Kramer, Institutsleitung.

Weitere Informationen: campus-berlin.de/job/teilnehmerbetreuung
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